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京中字[2014] 100 号                        徐安龙  签发


关于做好在站期满博士后研究人员
出站工作的通知
校属有关单位：
为了规范我校博士后科研流动站的管理，根据《北京中医药大学博士后管理工作规定》（京中字[2007]081号）文件要求，请各设站单位做好在站期满博士后研究人员（以下简称博士后）的出站工作。具体要求如下：
一、出站对象
在站期满博士后（2012年7月及以前进站）。
二、时间安排
各设站单位通知本单位在站期满博士后及其导师（见附件1）准备出站工作。
出站考核答辩时间为即日起至2014年5月30日，办理出站手续时间为2014年5月30日至2014年6月25日，办理离校手续时间为2014年6月25日至2014年7月1日。
三、出站要求及考核标准
1、发表论文基本要求
博士后在站期间必须在核心刊物（见北京中医药大学中文核心期刊目录，以进站当年要求为准）上发表学术论文至少2篇；博士后在站期间出版学术专著、获得发明专利或获得省部级以上（含）科研奖励，可适当减免论文要求；论文、专著、专利和奖励发表必须以北京中医药大学为第一单位，博士后本人为第一作者。
2、考核标准
博士后出站考核分合格、不合格两个等级，具体标准参见《北京中医药大学博士后管理工作规定》。
四、出站办理程序
1、博士后准备出站材料
出站博士后向设站单位提交出站材料（详见附件2）。
出站人员应根据《博士后研究报告编写规则》撰写打印《博士后研究工作报告》，并送两位校外专家评审，由专家填写《北京中医药大学博士后出站报告评阅表》。出站材料均按顺序装入档案袋，档案袋封皮请下载附件3。
2、设站单位审核材料
设站单位对博士后在站期间科研课题完成情况、发表学术论文、参加学术会议等情况进行审核，并在《北京中医药大学博士后研究人员科研情况登记表》（表三）“博士后研究人员工作期满离站科研工作评审表”首页关于课题、发表论文、参加学术会议情况填写处盖章。审核结束后退还科研成果原件。不符合出站考核条件博士后，将情况说明报送校人事处技术干部科。
设站单位将《博士后研究工作报告》电子版提交至人事处技术干部科，经查重检测合格后，安排博士后进行“博士后出站报告评议会”。

3、设站单位组织博士后出站报告评议会
博士后出站报告评议小组由五至七位与研究工作相关的专家（其中至少两位为校外专家）组成，对博士后在站科研成果水平进行评价，将评审意见填入《博士后研究人员工作期满业务考核表》及《北京中医药大学博士后科研情况登记表》（表三，评审组组长及成员签字）。
各设站单位需将《博士后出站报告评议会汇总表》（见附件4，加盖公章）在博士后出站报告评议会召开前提交至校人事处技术干部科。人事处工作人员将列席博士后出站报告评议会。
4、博士后网上申请出站
博士后出站考核合格后于2014年5月30日前通过全国博士后交互网上办公系统申请出站，准确、完整填写出站信息。
5、设站单位报送博士后出站材料
设站单位在完成博士后出站报告评议会后，于5月30日前将博士后提交的出站材料报送校人事处技术干部科。
6、博士后网上预约办理出站手续
校人事处网上审批通过后，博士后登陆系统进行预约，确定预约时间后到校人事处技术干部科领取材料，按时至全国博士后管委会办公室（北京市海淀区学院路35号世宁大厦706全国博士后进出站服务窗口）办理出站手续。
博士后办理完出站手续当日，请即刻将博士后材料返送至校人事处技术干部科。
7、博士后办理离校手续
博士后办理完出站手续后于6月25日前到校人事处人事调配科（行政楼415）领取离校通知单，到相关单位办理离校手续，于7月1日前将离校通知单返还至校人事处人事调配科。
博士后研究人员出站表格请登录校人事处网站（http://www.bucm.edu.cn/renshichu） “博士后工作”栏目中下载。
五、注意事项
1、延期出站申请
2012年7月进站的博士后，如无法按时出站，须于6月1日前填写《博士后研究人员延期出站申请表》，经合作导师签字同意、设站单位负责人签字盖章同意后，报送校人事处技术干部科，因科研项目延期者，另需提交科研项目证明。根据《北京中医药大学博士后管理工作规定》，博士后研究人员申请延期期限不超过三个月，延期期满后必须办理出站手续。
2012年7月前进站延期期满博士后不得再申请延期，必须办理出站手续，无故逾期不办出站手续者按退站处理。
2、办理退宿手续
出站人员须于7月1日前搬离博士后研究人员公寓，将钥匙交送至校房管科，并由房管科负责人在离校通知单上签字盖章。
对不按期迁出公寓的出站博士后将根据《北京中医药大学博士后管理工作规定》做出相应处罚。
六、相关说明
请相关设站单位、导师及相关博士后人员，严格按照本通知规定时间完成各项工作，保证相关博士后人员能够顺利出站，凡在规定时间不能出站者，学校将报请上级主管部门予以退站。具有逾期未出站博士后的导师，不允许招收新的博士后研究人员，并将影响所在博士后科研流动站的考核评估。
七、联系方式
联系人：刘铁钢、马文昊
联系电话:64286657

邮箱：bucmboshihou@163.com

地址：行政楼409人事处技术干部科
附件： 1、在站期满博士后研究人员名单
2、博士后研究人员提交出站材料清单
3、博士后研究人员提交材料档案袋目录
4、博士后出站报告评议会汇总表
北京中医药大学
2014年5月2日
校长办公室                          2014年5月4日印发

附件1

2012年7月进站博士后研究人员名单

	序号
	姓名
	单位
	性别
	进站时间
	是否需办理退宿

	1
	杨志霞
	基础医学院
	女
	2012-7-6
	是

	2
	王凤丽
	东方医院
	女
	2012-7-5
	是

	3
	孔慧
	基础医学院
	女
	2012-7-5
	是


2012年7月前进站博士后研究人员名单
	序号
	姓名
	单位
	性别
	进站时间
	备注

	1
	蒋昭霞
	针灸推拿学院
	女
	2009-7-3
	

	2
	白妍
	针灸推拿学院
	女
	2009-10-15
	

	3
	李建军
	基础医学院
	男
	2009-9-28
	

	4
	徐学功
	基础医学院
	男
	2009-11-25
	

	5
	许明淑
	中药学院
	女
	2010-9-13
	

	6
	郭晔红
	中药学院
	女
	2010-9-13
	

	7
	李秀敏
	厦门市第一医院
	女
	2011-11-24
	

	8
	仇琪
	中药学院
	女
	2011-7-19
	

	9
	刘元
	东直门医院
	女
	2011-7-6
	

	10
	李雪峰
	东直门医院
	男
	2011-11-28
	

	11
	郑秀丽
	基础医学院
	女
	2011-8-29
	

	12
	薛梅
	厦门市第一医院
	女
	2011-11-24
	

	13
	马志强
	中药学院
	男
	2011-7-1
	

	14
	赵怀兵
	东直门医院
	男
	2011-12-22
	

	15
	李志鹏
	厦门市第一医院
	男
	2011-11-24
	

	16
	王悦芬
	东直门医院
	女
	2011-1-19
	

	17
	王艳萍
	东方医院
	女
	2011-3-2
	

	18
	范伟全
	中药学院
	男
	2007-11-16
	退站

	19
	孔明望
	东直门医院
	男
	2008-9-2
	退站


附件2

博士后研究人员提交出站材料清单
	序号
	材料名称
	份数
	备注

	1
	个人工作总结
	1
	电子版发送至bucmboshihou@163.com

	2
	博士后研究工作报告
	4
	档案一份，校图书馆一份，国家图书馆学位论文采编组一份（本人递送，需将国家图书馆论文收藏中心回执返还至校人事处）、中国科学技术信息研究所信息资源中心一份（本人递送），电子版发送至bucmboshihou@163.com

	3
	北京中医药大学博士后出站报告评阅表
	2
	

	4
	北京中医药大学博士后科研情况登记表
	3
	

	5
	博士后研究人员工作期满登记表
	4
	须网上在线填写完后，打印带校验码的博士后研究人员工作期满登记表，本人签字，表格右下角必须有与网上提交一致的校验码为有效

	6
	博士后研究人员工作期满业务考核表
	4
	联合培养博士后需分别提交业务考核表

	7
	博士后研究人员工作期满审批表
	4
	

	8
	中国博士后科学基金资助项目总结报告
	2
	无博士后科学基金资助的博士后不需此项

	9
	在站期间发表的文章等成果复印件
（包括期刊封面、目录及文章首页）
	1
	文章要求博士后为第一作者，北京中医药大学为第一作者单位

	10
	配偶及子女户口证明复印件，结婚证、配偶身份证、独生子女证原件及复印件
	2
	

	11
	博士学位证书复印件
	3
	

	12
	正面免冠2寸彩照
	1
	照片背后注明姓名

	13
	出站博士后研究人员联系卡
	2
	

	其他材料

	14
	延期出站说明
	2
	2012年7月前进站的博士后提供，由博士后本人、导师及设站单位负责人签字盖章，因科研项目原因延期出站者，另需提交科研项目证明。该说明的电子版发送至bucmboshihou@163.com.

	15
	接收单位意见表           
	4
	重新分配工作博士后提交，签发接收函的单位须具有独立人事权限，如接收单位无独立人事权限，需出具该单位与人才服务机构的人事档案委托管理协议书签章页复印件，注明“与原件相符”，并加盖公章

	16
	原工作单位人事部门出具的同意解除人事（劳动）关系证明
	4
	进站时未与原单位解除人事劳动关系博士后重新分配工作时提供

	17
	进站前常住户口所在省（市）人才服务机构同意接受档案的证明
	4
	拟出国或未找到接收单位博士后提供

	18
	二站接收单位博士后主管部门出具的同意进站证明
	4
	拟进二站人员


附件3

博士后研究人员出站提交材料目录
姓名：                             合作导师：
设站单位：                         进站时间：
联系电话：
	序号
	材料名称
	份数
	提交情况
（划√）

	1
	个人工作总结
	1
	

	2
	博士后研究工作报告
	4
	

	3
	北京中医药大学博士后出站报告评阅表
	2
	

	4
	北京中医药大学博士后科研情况登记表
	3
	

	5
	博士后研究人员工作期满登记表
	4
	

	6
	博士后研究人员工作期满业务考核表
	4
	

	7
	博士后研究人员工作期满审批表
	4
	

	8
	中国博士后科学基金资助项目总结报告
	2
	

	9
	在站期间发表的文章等成果复印件（包括期刊封面、目录及文章首页）
	1
	

	10
	配偶及子女户口证明复印件，结婚证、配偶身份证、独生子女证原件及复印件
	2
	

	11
	博士学位证书复印件
	3
	

	12
	正面免冠2寸彩照
	1
	

	13
	出站博士后研究人员联系卡
	2
	

	14
	延期出站说明
	2
	

	15
	接收单位意见表
	4
	

	16
	原工作单位人事部门出具的同意解除人事（劳动）关系证明
	4
	

	17
	进站前常住户口所在省（市）人才服务机构同意接受档案的证明
	4
	

	18
	二站接收单位博士后主管部门出具的同意进站证明
	4
	


附件4
	博士后出站报告评议会汇总表

	单位（盖章）：

	序号
	姓名
	进站时间
（年月）
	合作导师
	博士后研究工作报告题目
	博士后研究报告评议会拟定时间
	拟定地点
	拟聘请专家姓名
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